Natemelju ¢lanka 146. Statuta Osnovne $kole Benkovac, Benkovac, ausvezis
odredbalTia Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 1 9/10,NN78/1 i NN 95/19 ) i Uredbe o
sastavljanju i predajl Izjave o flskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila,
ravnatelj Skole donosi

PROCEDURU
O BLAGAINICKOM POSLOVANJU
OSNOVNE SKOLE BENKOVAC

Clanak 1.
Procedurom o blagajni¢kom poslovanju ureduje se blagajni¢ko poslovanje Osnovne
Skole Benkovac (u daljnjem tekstu :Skola),poslovne knjige i dokumentacija u blagajnickom
poslovanju, kontrola blagajni¢kog poslovanja, tretman manjkova i viskova u blagajni, placanje
gotovim noveem, kao i druga pitanja u svezi blagajnickog poslovanja.

_ Clanak 2.
Blagajni¢ko poslovanje Skola vodi u digitalnom i papirnatom obliku.

Clanak 3.

Za potrebe redovnog poslovanja Skole utvrduje se blagajni¢ki maksimum u iznosu
1.327, 23 eura.

U smislu stavka 1.ovoga ¢lanka, u svim situacijama u kojima je to propisano i
moguée, preporucuje se bezgotovinsko placanje putem poslovnog racuna Zadarske Zupanije
(Skola nema svoj poslovni radun veé se sve transakcije vr$e putem racuna osnivaca),dok se
gotovinska pla¢anja koriste samo u za to uobi€ajenim situacijama odnosno ukoliko se ukaZe
potreba, hitnost i suglasnost osnivaca.

Clanak 4.
Iznos sredstava iznad 1.327.23 eura ,odnosno iznad blagajnic¢kog maksimuma , koji na
kraju radnog dana ostaje u blagajni, treba poloZiti na poslovni racun isti dan ili najkasnije
drugi radni dan.

Clanak 5.
Natin i postupak vodenja blagajne odreduje se kako slijedi:
Red. aktivnost odgovorna dokument rok
Br. osoba
Izvod s poslovnog Tijekom tekuce
Uplata gotovog novca Blagajnik ra¢una, zapisnik, godine
1. u blagajnu administrator odluka i st. s potpisom
uplatitelja i posebno
numerirana uplatnica
izdana u dva primjerka

Posebno numerirana | Tijekom tekuce




iz blagajne administrator gotovanski R-1 ili
drugi dokument
9. ovjeren i potpisan od
strane ravnatelja Skole
te je potpisana od
strane primatelja
gotovine

Isplata gotovog novca Blagajnik isplatnica ¢&iji je prilog | Tijekom godine

Blagajnik Blagajnicki izvjestaj se | Tijekom tekuce

el administrator vodi na dnevnoj, godine
Blagajnicki izvjesta) — fjednoj ili mjesetnoj
3 dnevnik blagajnickog bazi-ovisno o potrebi
poslovanja $kole(dogovor sa
voditeljem
ra¢unovodstva)
4. KnjiZenje poslovnih Voditelj Dnevnik blagajne Tijekom tekuce
promjena iz fadunovodstva- | ovjeren od blagajnika godine
blagajnitkog kontrolira i
izvjes”¢a,matematicka c?dojbrvav.a
formalna kontrola 1zvjesta]
raCuna BYRJH
potpisom
Clanak 6.

Blagajnicko poslovanje se evidentira preko blagajnickih isprava, a za ije oznacene
blokove se zaduZuje raéunovodstveni referent- blagajnik , i to:
O blagajnicke uplatnice,
O blagajnicke isplatnice
O blagajnitkog izvjestaja (dnevnika blagajnickog poslovanja),
Za svaku pojedinaénu uplatu i isplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna numerirana
uplatnica, odnosno isplatnica koju potpisuju blagajnik te uplatitelj odnosno isplatitel;.
Dozvoljeno je vodenje pomoéne blagajne i za njeno vodenje odgovara

ratunovodstveni referent-blagajnik.

Clanak 7.
Ragunovodstveni referent-blagajnik Skole je odgovoran
za uplate, isplate i stanje gotovog novca te za nastale
viskove i manjkove u blagajni.
Gotovinska sredstva dr¥e se u sefu. Kljué ili ifru sefa moZe imati samo voditel]
raunovodstva i ravnatel].
Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono§§nja i objavit Ce se na web stranici i oglasnoj ploci
Skole.

KLASA: 402-01/24-02/01 natelj

URBROJ:2198-1/01-24-2

U Benkovcu, 01.veljace 2024. godine




