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Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN t3g/L}l i Uredbe o sastavljanju i

predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i (NN br.TSltLl ravnatelj Osnovne 5kole Benkovac

donosi
PROCEDURU PRAEENJA I NAPLATE PRIHODA IPRIMITAKA

elanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluibi O5 Benkovac (u nasatavku Skola)te

propisuje procedura,odnosno nadin i rokovi praienja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaiuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i najma sportske dvorane

kao isvih ostalih Skolskih prostora.

Ako Skola ugovorizakup prostora u vrijednosti vedoj od2.654,46 eura godiSnje s kupcem

ugovara instrument osigu ranja pladanja.

elanak.2

Procedura iz elanka f . izvodi se po slijede6em postupku,osim ako posebnim propisom

nt ed je uredeno:
DOKUMENT ROKNADLEZNOSTAKTIVNOSTRed.br

5:J 44I 2

Ugovor,narudibenica T'rjekom godineTajniitvoDostava podataka radunovodstvu
potrebnih za izdavanje raduna

Tijekom godineRadunRatunovodstvo2 lzdav anje / izra d a radu na

Radunovodstvo RadunOvjera ipotpis raduna putem radunala3
2 dana nakon

ovjere
Radunovodstvo Knjiga izlazne

poite/stuib.email
Slanje izlaznog raduna4.

Unutar mjeseca na

koji se radun odnosi
KlF,Glavna knjigaRadunovodstvo5. Unos podataka u sustav/knjiZenje lR

MjesecnoKlF,Glavna knjigaRadunovodstvo6 Evidencija naplate prihoda
TjednoRiznica

Zupanije/blagajniiki
izvje5taj-uplatnice

Radunovodstvov Praienje naplate prihoda(analitika)

Mjesetnolzvod otvorenih
stavaka

Radunovodstvo8. Utvrdivanje stanja dospjelih i

nenaplaienih potraZivanja /prihoda
Opomene iopomene
pred tuZbu

Tijekom godineRadunovodstvo9 Upozoravanje i izdavanje

opomena pred tuibu
opomena I

Tijekom godineRavnatelj Odluka o prisilnoj
naplati potraiivanja

L0. Donoienje odluke o prisilnoj naplati
potraZivanja

15 dana nakon
donoSenja Odluke

TajniStvo OvrSni potrupak kod
javnog biljeZnika

Lt. Ovrha-prisilna naplata potraiivanja u

skladu sa OvrSnim zakonom

1.

2 dana od izrade



flanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duinik ima
prema Skoti.tilekom narednih 30 dana Raiunovodstvo nadzire naplatu prihoda po

opomenama.

elanak 4.

Nakon 5to u roku od 30 dana nije napla6en dug za koji je poslana opomena,
radunovodstuo o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potraiivanja te se pokreie ovr5ni postupak kod javnog biljeinika. OvrSni postupak se pokreie
za dugovanja u vlsiniveioj od 300,00 eura po jednom duZniku.

Procedura iz stavka L. izvodi se osl ostu

elanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja iobjavit ie se na mreinim stranicama
5kole.

Red

br
AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 Utvrdivanje knjig.stanja
duinika/prikupljanje podataka o
poslovnom raiunu ili imovinskorn
stanju

Radunovodstvo Knjigovodstvene
kartice

Prije zastare
potraiivanja

2. Prikupljanje dokumentacije za ovrSni
postupak

Radunovodstvo Knjig.kartica ili
radun/obradun
kamata/opomena s
povratnicom

Prije zastare
potraiivanja

3. Radunovodstvo/tajni
Stvo

Nacrt prijedloga za

ovrhu Opdinskom sudu
ilijavnom biljeiniku

Najkasnije
dva(2)dana od
pokretanja
postupka

lzrada prijedloga za ovrhu

Prijedlog za ovrhu
Opiinskom sudu ili
javnom biljelniku

4. Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnatelj

Knjiga izlazne poSte Najkasnije
dv(2)dana od
izrade
prijedloga

5. Dostava prijedloga za ovrhu
Op6inskom sudu ili javnom biljeiniku

Administrator

Najkasnije
dva(2)

6 Dostava pravomodnih rje5enja o ovrsi
FINI

Radunovodstvo Pravomoino rjelenje

um an,prof f


